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Elfogadta az Intézmény nevelétestiilete 2023. augusztus 31-én



Alapveté altalanos célkitiizéseink a korabbi évekhez képest nem valtoztak:

az oktat6- nevel6 munkaban a feladatok egységes és kivetkezetes megvalésitisa

a szaktanari munka kiemelt ellendrzése, felkésziilés a teljesitményertékelésre

az intézményi ellendrzés-értékelés éves programjanak tudatos végrehajtasa

az orszagos tanulmanyi versenyekre valo hatékony felkészité munka

a jogszabalyi valtoz4soknak megfelelen az intézményi dokumentumok folyamatos

atdolgozasa, feliilvizsgilata

kiemelt figyelem a tehetséggondozdsra, valamint a felzarkéztatasra
A tehetséggondozast szakkorok keretében kivanjuk megvalositani, a felzarkoztatast
korrepetalas és egyéni konzultacio keretei kozétt valdsitjuk meg.

az Intézmény nemzetk6zi kapesolatainak kiszélesitése

az osztalyfénSki munka hatékonysiginak ndvelése, egyiittmiikodés a védéndvel és a
kiils6s eléadokkal

pedagogus IKT kompetencidk erdsitése, modszertani megujulas

A tanév kiemelt feladatai:

felkésziilés az 1j pedagdguséletpilya modell bevezetésére a 2023. évi LIL tv. alapjan

pénziigyi forrisok biztositisa a jelentésen megnovekedett rezsikdltségek
fedezéséhez

a takarékossagi intézkedések betartasanak folyamatos ellenGrzése

kisebb 1étszam mellett, a munka hatékonységinak ndvelése a karbantartasi, konyhai,
takaritéi részlegek esetében (munkaerd atcsoportositds, takaritds, portaszolgalat
atszervezése)

a sportol6i stituszéi csoportba jaré tanulok szamira a tanulményi kotelezettségek
teljesitésének és a magas szintli sportol6i tevékenység folytatdsanak Osszehangolasa,
biztositasa

felkésziilés az esetleges szakmai ellendrzésre (az j NAT-hoz illeszkedd tartalmi
szabalyzok alapjan)

felkésziilés az orsziagos mérések 1ij rendszerére

fokozott figyelem a testi-lelki egészség megorzése



- alkalmazkodas az érettségi-felvételi rendszer valtozasaihoz

A Munkatervben megfogalmazott célkitiizések és feladatok dsszhangban allnak az alabbi

intézményi dokumentumokkal és jogszabalyokkal:

- a Xantus Janos Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium
= Szervezeti és Milk6dési Szabalyzata
= Pedagdgia Programja és Helyi tanterve
"3 Tanéy rendje
* Intézményi altalanos €s oktatasi Protokoll

* az Intézményben miik6dé szervezetek miikddési dokumentumati;
-a 2023. évi LIL térvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol (2024. januar 1-jét6l)
- 30/2023 (VIIL.22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjér6l

- a nemzeti koznevelésrél szo616 2011. évi CXC. torvény,

- az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasardl szolé 100/1997. (VI.13.) Korm.

rendelet; (2024. janudar 1-jét6l kizarélag a rendelet 3. szam melléklete alapjan)

- a 4/2013. (I1.11.) EMMI rendelet a két tanitasi nyelvii oktatas irAnyelveinek kiadasardl;

- a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a
koznevelési intézmények névvalasztasarol,

- 326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerér6l és a
kozalkalmazottak jogallasar6l sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben térténd végrehajtasarol;

- a 1992, évi XXIL. tv. a Munka térvénykonyvérél,

- 40/2002. (V.24.) OM rendelet az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl.

- 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi LIL
torvény végrehajtasarol



I. Miikodési feltételek

1.  Osztilyok és csoportlétszamok a 2023/2024. tanévben
2023/2024. TANEV
Osztalyfonok Létszam 1. 2. fia | lany

Oszt. Megnevezés csop. | csop.
1 20
9.Akny |angol kh/h(redl)-angol kh Koviacs Akos 37 16 2016 | 1716 [1716| O
angol kezd6-angol kh/h 21
9.Bkny |sport Lakatos Ildiko 40 {6 206 | 2016 | 1916 | f6
angol haladé-angol Lakiné Té6th 28
9.Ckny |haladd Gabriella 40 16 206 | 2016 | 126 | f6
Dora Janos-Hajdu 29
9.Dkny |orosz kezd6-német kezdd Gabr. 37 {6 1916 | 1966 | 96 | f6
21
9.A angol kh.real-angol hal. Békési Laszlo 38 16 1816 | 206 | 176 | f6
angol kh.-angol 23
9.B kh.(sport) Horvath Déniel 38 16 2016 | 18f6 | 1566 | 16
27
9.C angol kezd6-orosz kezd6 Almési Eva 3516 2116 | 1416 | 818 | 10
19
9.D német kezd§-olasz kezdd Kele Zita 34 £6 166 | 206 | 166 | fO
angol haladé-angol 21
9.E haladé Rado Balint 37 16 19f6 | 1816 [ 1616 f6
19
10.A angol kh.real-angol hal. Somlyai Gabriella 34 16 166 | 186 | 1516 | f6
26
10.B angol haladé Széles Orsolya 34 16 1816 | 1616 | 816 | fo
Gasparné Fay 21
10.C angol kézéphalado Ramoéna 35 16 1816 | 1716 | 145 | 16
26
10.D angol kezdé-orosz kezds Parizs Agnes 33 6 1916 | 146 | 766 | 5
25
10.E német kezd6-olasz kezdd Gal Katalin 34 {6 1616 | 186 | 96 | {6
14
10.F angol haladé (4 évf) Hosszi Eva 31 8 1616 | 1616 | 175 5
18
11.A angol kh.real-angol khal. Hudy Attila 36 16 1916 | 1716 | 186 | f6
26
11.B angol kézéphaladd Jonas Ndiko 3516 1716 | 186 | 96 | 6
25
11.C angol halado Végh Gydngyi 36 6 1816 | 185 |11f6| 6
24
11.D angol kezd6-orosz kezd6 Leicht Olga 34 16 2116 | 136 | 106 | f6




21

11.E olasz kezd6-német kezd6 dr. Ban Moénika 32 16 1566 | 1716 | 1146 ] 6
23

11.F angol haladé (4 évf) Horvéth Zsuzsanna 35 16 1516 | 2016 | 1216 | 6
15

12.A angol kh. real-angol khal. Fazekas Zoltan 37 16 1616 | 2116 [2215] 16
20

12.B angol haladé Kovacs Déra 36 6 2016 | 1616 | 1616 | 6
23

12.C angol kezdb-orosz kezd6 Bakd Péter 37 £6 186 | 1916 | 145 | 16
Basics G- ) 18

12.D olasz kezd6-német kezd6 Szentgyorgyi A. 3316 1616 | 1716 | 1516 | 6
23

12.E angol haladé (4 évf) Bajnoczi Beatrix 33 16 166 | 1716 | 106 | 6
) 347 | 575
Osszesen 921 f6 4656 | 456f6 | fo | fo

2. Targyi feltételek

A tanév el6készitése soran elvégzett. tervezett karbantartasi munkak:

- elékert, udvar gondozasa

- sator teljeskorii takaritasa

- az iskola teriiletén Gsszegyilt, selejtezendd anyagok konténeres elszallitasa

- udvarban talalhaté fapadok, asztalok felcsiszolasa, alapozasa, festése - mosdohelyiségekben

dugulas elharitdsa, csaptelepek karbantartdsa, viztartdlyok karbantartisa, gumitdmitések

cseréje, ajtoriglik, ajtdiitk6z6k és ruhafogasok rogzitése.

- alagsori falszakaszok glettelése, csiszolasa, alapozasa és festése

- iskola teriiletén talalhaté dugaljak, kapcsolok ellendrzése (esetenként javitasa, cseréje)

- tornateremben a bordasfalak ujboli régzitése, ajtok boritasanak javitisa

- alagsorban vizvezeték problémak javitasa

- fényforrasok teljeskorti ellenérzése,(esetenként javitdsa, cseréje)

- tanul6i szekrények bovitése, zarszerkezetének teljeskérii ellendrzése (esetenként javitasa,
akkumulator cseréje), kartyak atkodolasa

- két informatikaterem atalakitasa, orszagos mérésekre alkalmassa tétele egész osztily részére

- a Szinhazteremben a szinpad megerdsitése és bdvitése




Teljeskorl takaritas, fertGtlenités:

- nagytakaritas, ablaktisztitas sajat takarit6 alloméannyal
- beléptetérendszer karbantartasa, frissitése

- festési, mazoldsi munkak az intézmény teriiletén, 40 db helyiség + folyosok, konditerem,
alagsor, f6bejarat

- padléburkolatok javitasa
- szalagfliggbny karbantartas

3. Személyi feltételek

Pedagdgus létszam: 83

a) foallasu pedagdgusok létszama: 59 16,

b) részmunkaidds pedagdgusok szama: 12 £6

¢) félstatuszos pedagdgusok szdma: 3 {6

d) 6raadé kollégak szama: 10 f6

e) Gyes/Gyed/tartos betegség miatti tavollét: 3 {6

Nem pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak 1étszama: 22,5 £6, ebbol

a) a technikai dolgozok szama: 136

b) adminisztrativ dolgozdk szama:4,5 6

Pedagdgiai munkét kozvetleniil segit6k szama: 5£6

A szakoérakat 99 %-ban megfeleld végzettségli szaktanar 1atja el. A tandrok altal tanitott 6rakat

az Intézmény Tantargyfelosztasa tartalmazza.

Uj pedagogus kollégak:

Beke Laszlo angol nyelv
Dugar Doéra testnevelés

Erddsi Csenge angol-német
Gelesits Marcell német-német ck
Marton Tamas matematika-fizika
Mester Livia matematika



Schiller Katalin spanyol nyelv

Tirol Laszl6 matematika-fizika

5. Pénziigyi feltételek

Intézményiink a 2023/2024. tanévben

- a2023. és 2024.évre jovahagyott allami koltségvetés szerint,

a Fenntart6 altal meghatarozott koltségvetés szerint,

sajat bevételi forrasaibol,

valamint az EMMI altal folyésitott miikodési tamogatas 0sszegébdl gazdalkodhat.

Feladatunknak tartjuk:

- a2023-2024. évek koltségvetési keretein beliili hatékony gazdalkodast;

- a2023-2024. tanévre vonatkozdan olyan koltségvetési koncepciod készitését, illetve olyan
koltségvetési javaslat Osszeallitasat, mely a lehet6ségekhez képest a legtobb intézmeényi cél
megvaldsitasat el0segiti (ennek érdekében részletes szoveges eldterjesztést és tajékoztatast
készitlink a Fenntart6 felé); - a palyazati tevékenységet, s a kiilonb6z6 palyazati forrasok
megszerzEését;

- pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységiink folyamatos ellenérzését.

I1I.

A 2023/2024. tanév kiemelt nevelési értekezletei

1. Téma: A Kompetenciamérések kiértékelése, mérésekkel kapcsolatos feladatok
IdSpont: 2024. oktéber 11. (szerda,1230), 6t tanitasi 6ra megtartdsa utan

Felel6sok: Hernady Betti, Romfa Krisztian



2. Téma: Pedagdgus teljesitményértékelés
IdSpont: 2024. marcius 27. (szerda, 12°%), 6t tanitdsi 6ra megtartasa utan

Felel6sok: dr. Fehérvizi Judit, Ban Modnika

A 2023/24. tanév jogszabaly altal eldirt, kotelezo nevelési

értekezletei
1. Téma: Pedagdgiai munka elemzése, értékelése
Id6pont: 2024. januar 18. (csiitortok 12.30), 6t tanitasi éra megtartdsa utin
2. Téma: Pedagdgiai munka elemzése, értékelése
Id8pont: 2024. junius 29. (szombat)

IV. A tanitas nélkiili munkanapok és azok felhasznalasa

1. neveldtestiileti hataskorben meghatarozva:

1) 2023. december 18. (hétfo) tanitasmentes munkanap
2) 2023. december 19. (kedd) tanitdsmentes munkanap

3) 2023. december 20. (szerda)* igazgatoi hataskorben athelyezett
munkanap (december 17-re)

4) 2024. majus 6. (hétfo) érettségi sziinet
5) 2024. méjus 7. (kedd) érettségi sziinet
6) 2024. majus 8. (szerda) érettségi sziinet

7)2024. junius 21. (péntek) tanitismentes munkanap

2. az iskolai Didkdnkormdanvzat hataskérében meghatarozva:

8) 2023.december 20.* DOK nap

9) 2024. februar 23. (péntek) palyaorientacios nap



V. Munkatervi feladatok a 2023/2024. tanévben

A szakmai munka tartalmi és mddszertani korszerisitése:

1. A szakmai munkakozosségek tevékenvséee

A szakmai munkakozosségek éves munkaterv alapjan miikddnek. A munkakozdsségek
munkatervei jelen munkaterv mellékletét képezik. A szaktanarok kotelesek részt venni a

munkakozsség altal meghatarozott programokon.

A munkak6zdsségek és azok vezetsi, az augusztus végi alakul6 értekezleten — az el6z6 év

tapasztalatai alapjan — hatarozzak meg a speciélis feladatokat.

A munkak6z6sségek altalanos feladatai:
* munkakdzOsségi értekezletek tartisa;
* atanmenetek Osszedllitisa a témazard dolgozatok megjel6lésével;
* atanulmanyi versenyek el6készitése és megszervezése;
* aszintvizsgak, és az évfolyamdolgozatok elSkészitése, illetve értékelése;
* atantargyi szintvizsgdk lebonyolitasa és az eredmények értékelése;
* atartalmi és modszertani fejlesztések meghatarozasa;
* atanari munkavégzés segitése, egylittmiikodés.
* Oralatogatas, hospitalas

ro_n

* az Uj NAT-ra torténd atallas az érintett évfolyamokon

2. A szakmai munkako6zosségek kiemelt feladatai a 2023/2024. tanévben

A kozismereti szintvizsgak lebonyolitasa
- 9kny. évfolyam: nyelvvizsga / vagy célnyelvi szintvizsga (irasbeli és szébeli)

- matematika: 9. és 11-12. évfolyam (évfolyamdolgozat) - szintvizsgik

(a tanév rendje szerinti idépontokban):



* magyar nyelv és irodalom  10. évfolyam

* matematika 10. évfolyam
* torténelem 11. évfolyam
+ 2. idegen nyelv 11. évfolyam

Felels: Békési Laszl6, Ban Monika, munkak$zdsség vezeték

A tandri és tanul6i munka értékelése a szakmai munkak6zosségekben (6ralatogatasok, bemutatd

orak, bels6 tovabbképzés)
Felelds: dr. Fehérvizi Judit
Fazekas Zoltan
Békési Laszlo
Ban Monika

munkak&z0sség-vezetok

3. Szakmai munkakdzdsségek 2023/2024. tanévben

* Human és bolcseleti munkakdzdsség

Munkak$zisség-vezeto: Hudy Attila

*  Torténelem munkak6zosség
Munkak6zosség-vezetd: Szentgydrgyi Agota
*  Természettudomanyi munkak6zdsség

Munkak6z0sség-vezeto: Csatéri Nora

* Matematika-informatika munkak6z6sség

Munkakz0sség-vezetd: Lukécs Krisztina

* Angol nyelvi munkak6zdsség
Munkak&zosség-vezeto: Lakiné Téth Gabriella
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Munkak6zosség-vezeto: Lakiné Té6th Gabriella

* Német és orosz és keleti nyelvi munkakozosség

Munkakdz6sség-vezetd: Parizs Agnes

» Latin nyelvi munkak6zosség

Munkakdzdsség-vezetd: Széles Orsolya

* Testnevelés, sport és szabadid6 munkakzosség
Munkak&zosség-vezetd: Farkas Péter
¢ Osztalyf6ndki munkak6zosség

Munkak&zosség-vezetd: Fazekas Zoltan

VI. Taniigyigazgatasi és egyéb szervezési feladatok

1. Tanmenetek ellendrzése
Felelés: dr. Fehérvizi Judit

Fazekas Zoltan
Békési Laszlo

Béan Monika

2. Oralatogatasok dokumentalasa

Felelos: dr. Fehérvizi Judit
Fazekas Zoltan
Békeési Laszlo
Ban Monika
munkak$zosség-

vezetOk

11



3. Nyilvantartasok, adatkozlések, statisztikak
Felel6s: dr. Fehérvizi Judit
Békési Laszlo
Kocso6 Katalin
Ban Moénika
Balla Magdolna
Fekete Gabriella
Ivanyi Irén

Waltner Tiborné

4. Tovabbképzési terv elkészitése

Felel6s: dr. Fehérvizi Judit

Békési Laszlo

5. Tantargyfelosztas, drarend
Felelds: dr. Fehérvizi Judit
Lukécs Krisztina
Fazekas Zoltan
Ban Monika

Romfa Krisztian

6. Az iskolai dokumentumok térvényi harmonizacioja, aktualizilasa

Felells: dr. Fehérvizi Judit
Fazekas Zoltan
Békési Laszlo

Ban Monika

7. A Diakbizottsdg munkajanak segitése és mitkodési feltételeinek biztositasa

Felelbs: Fazekas Zoltan

12



Péarizs Agnes

8. Palyakovetési statisztika elkészitése a 12. évfolyamosok kdrében
FelelGs: Békeési Laszlo

végz0s osztalyfondkok

9. Ifjosagvédelmi munka iranyitasa. A tanulokkal kapcsolatos vizsgalatok elvégzése.

osztalyfonokok munkéjanak segitése
Felel6s: Béan Moénika
Juhasz Anik¢ Katalin (védond)

Farkas Péter

10. Az iskola egészségligyi feladatainak ellatasa
Felelds: Béan Moénika
Juhasz Aniké Katalin (véd6nd)
osztalyfénokok
11. Az iskolai tliz-, munka- és balesetvédelmi feladatainak megszervezése, ellendrzése
Felel6s: Ban Monika

Kocso Katalin

12. Az iskolai tankényv- és taneszkGz ellatas biztositasa

Felelbs: dr. Fehérvizi Judit

Molnar Daniel

13. Az iskolai sportversenyek és szabadidds tevékenységek szervezése
Felelos: Fazekas Zoltan

Farkas Péter

14. Az iskola nemzetk6zi kapesolatainak szervezése
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Felelbs: dr. Fehérvizi Judit
Békési Laszlo
Horvath Zsolt

nyelvtanarok

15. Az iskolaval kapcsolatos marketing munka (pélyavélasztasi és egyéb kiadvanyok
megjelentetése), tajékoztatdk szervezése

Felelés: dr. Fehérvizi Judit Békési Laszld
Fazekas Zoltan

Koviacs Dora

16. A koz6sségi szolgalat koordinalasa
Felel6s: Rombhanyi Virag
17. Palyazati koordinator

Felelds: Beékeési Laszlo

Horvath Zsolt

VII. Az Intézmény 2023/2024. tanévben megrendezésre keriilo legfontosabb

rendezvényei, eseményei

Az iskola falijsdgainak egységes szinvonalaért Borbasné Magyar Eva a felelSs

Golyatabor (id6pont: augusztus 28-30. helyszin: Agard Hotel Viking)
Felelds: Fazekas Zoltan

Parizs Agnes

Tanévnyité iinnepély ( szeptember 1.)

FelelGs: dr. Fehérvizi Judit
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Fazekas Zoltan

Romfa Krisztian

Aradi vértanik napja (oktdber 6.)

Felelds: osztalyfénokok
Szavaldverseny
Felelos: Hudy Attila, human munkak6zosség

Nemzeti {innep (oktober 23.) rendhagyé torténelem 6rék évfolyamonként, oktober 20.

Felelbs:
Fazekas Zoltan

torténelem munkakdzdsség

Golyak karicsonyi miisora (december 8-14.)
Felelds: dr. Fehérvizi Judit
Lakiné To6th Gabriella
idegen nyelvi szaktanarok

9kny. évf., 9.E osztalyfénokok

Didkparlament (december 15.)
FelelGs: dr. Fehérvizi Judit
Fazekas Zoltan
Parizs Agnes
Romfa Krisztian

osztalyfonokok

Szalagavaté (2023. december 17. 18:00 oOra)

FelelGs:

15



Fazekas Zoltan
Parizs Agnes Romfa Krisztian
végzOs osztalyfonokok
Emlékezés a kommunista diktatira aldozataira (februar 25.)
Felel6sok: Fazekas Zoltan
Szentgyorgyi Agota

osztalyfénokok

Projektnap (februér 23.)

FelelGsok: dr. Fehérvizi Judit
Fazekas Zoltan
Kovacs Dora

Périzs Agnes

Nemzeti iinnep marcius 15. (marcius 14.) Iskolai tinnepély, illetve Nemzeti Sirkert latogatas a
golyaosztalyok szamara

Felel6s: Fazekas Zoltan

Hudy Attila

human és bolcseleti munkak$zosség

Miivészetek hete (marcius 18-marcius 22.)
FelelOs: Fazekas Zoltan
Adam Idiké
Boronkai Eszter
Borbésné Magyar Eva

Péarizs Agnes

Emlékezés a Holokauszt aldozataira (aprilis 16.)

FelelSs: osztalyfénokok
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Iskolai ballagas (majus 3.)
Felel6sok: Fazekas Zoltan

Romfa Krisztian
Parizs Agnes

11. évfolyamos osztalyfénokok

XS (majus 30.)

Felelos: Fazekas Zoltan
Farkas Péter, testnevelés munkak5zosség

osztalyfonokok
Nemzeti Osszetartozas napja (junius 4.)
Felelos: Fazekas Zoltan
Boronkai Eszter
térténelem munkak6zosseég

osztalyfonékok

Tanévzaré linnepély (junius 24.)

Felelds: Fazekas Zoltan
Hudy Attila
Parizs Agnes
Romfa Kriszian

Az iskolai Hazirend betartisanak ellendrzése. Az iskolai fegyvelmi bizottsdg munkajanak

segitése
Felel6s: Ban Monika

Fazekas Zoltan

Az érettségi vizsgak és szintvizsgak megszervezése

Felelos: Békési Laszlo, Ban Moénika



Kapcsolattartas a Fenntartoval. a bel-. és kiilfoldi partnerszervezetekkel. az oktatas irdnyitasaért

felelds minisztériumokkal és mas hatdsagokkal

Felel6s: dr. Fehérvizi Judit

A Tanulméanvi Iroda munkdaijanak iranvitasa. feliigvelete

Ban Moénika

VIIL A tanulék fizikai dllapotat felmérd, évi két alkalommal sorra Kkeriild vizsgalat

idopontja

A tanuldk fizikai allapotat felmérd, évi egy alkalommal sorra keriil§ vizsgalat megszervezése:

FelelGs: Farkas Péter

A Munkaterv és a Tanév rendje egyiittesen tartalmazzdk a tanév feladatait és azok
végrehajtasanak hataridejét, feleldseit.

A kiemelt feladatokra (szalagavatd; nemzeti linnepek; ballagas) kiilon forgatokdnyv készill,
amely tartalmazza a tantestiilet tagjainak részfeladatait is.

Az Intézmény vezetése indokolt esetben, kiilonGsen a jarvanyiigyi késziiltségre, illetve a
jarvanyiigyi helyzetre valo tekintettel, modosithatja a Tanév rendjének idSpontjait, amelyrdl

id6ben tajékoztatja az érintetteket.

Budapest, 2023. augusztus 31. A ;W‘“ . W

dr. Féérv'gg%
intéAn&axyeze
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