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A Xantus Janos Idegenforgalmi Kozépiskola és Szakképzo Iskola
diakonkormanyzatanak szervezeti és mitkodési szabalyzata

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja és hatalya

A didkonkormanyzat Szervezeti és Mukodési Szabalyzata (tovabbiakban DSZMSZ) — az
intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak teljes értékii mellékleteként — rendezi a
sajat miikodésével kapcsolatos kérdéseket.

A dokumentum hatdlya nem terjed ki azokra a rendelkezésekre, amelyek a tanulokkal
kapcsolatos egyéb eldirasokat tartalmazzak.

A DSZMSZ meghatirozza a didkonkorményzat (tovabbiakban DOK) szervezeti
felépitését, milkddési rendjét, a DOK kapcsolataira vonatkozo szabalyzasokat és azokat a
rendelkezéseket, amelyeket az érvényes jogszabalyok nem utalnak mas szervek
hataskorébe.

1.1. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat létrehozdasdanak jogszabdlyi alapjai

O a Kozoktatasi Torvény erre vonatkozo cikkelyei,

O az Idegenforgalmi Kozépiskola és Szalloda Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzata,

O a fenntartd intézmény hazirendje.

1.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasanak modja

A DSZMSZ modositasa a fenntartd intézmény egyetértésével, a DOK javaslata alapjan
torténik.
Az emlitett képvisel6testiilet az egyes osztalykozosségekbol delegalt (2-2) képviselobdl all.

A DOK SZMSZ-at a DOK képviseldi fogadjak el a Didkparlamenten, a neveldtestiilet
véleményének meghallgatisaval.

A DSZMSZ a fenntart6 intézmény jovahagyasaval 1€p hatalyba ¢és korlatlan idére szol.

A megvalasztott elnokség mandatuma a kovetkezd Didkparlamentig érvényes.
Az elndkségi tagsag rendkiviili esetben megsziinhet:

O sajat kérésre,

1  mas tanintézetbe torténd tavozaskor,

O  visszahivas esetén.

Az elndkség tagjai visszahivhatok, ha a feladataikat nem végzik el. A visszahivast
kezdeményezheti:

U az elnokség

U a diakok, ha legalabb 20 alairas tamogatja a visszahivo javaslatat.
Az elndkség a javaslatot az érintett jelenlétében megtargyalja és szavazassal (egyszerl
szOtobbség) dont.



Az elndkség 3 foig kooptalassal potolhatja az elndkség tavozo tagjait Harom fot
meghaladod esetben rendkiviili Didkparlamentet kell 6sszehivni.

2. A Diakonkormanyzat mikodése

2.1. Az intézmény alapkiozosségének neve:
Xantus Janos Idegenforgalmi Kozépiskola didkonkormanyzata.

2.2. Miikodési helye:
1055. Budapest, Marké u. 18-20.
Telefon: 332-7780

2.3. A Diakonkormadnyzat céljai és feladatai:

QO az ifjusaggal kapcsolatos torvények, rendelkezések folyamatos figyelemmel
kisérése, az éves munkatervekbe, illetve Tanuléi Hézirendbe vald beépitése,
valamint ezek betartasa;

éves munkaterv és koltségvetési terv elkészitése az iskola igazgatdjaval, ezek
egyeztetése;

a tanulok érdekeinek képviselete az iskolaban, valamint budapesti, illetve
orszagos didkszervezeteknél;

a didksag kulturélis, sport és egyéb fakultativ szabadidds programjainak
szinvonalas megszervezése, klubok létrehozasa, mitkodtetése;

az iskolak6zosség fejlesztése, hagyomanyok kialakitasa és apolasa;

iskolatjsag és iskolaradio készitése és miikodtetése.
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2.4. A Diakonkormadnyzat jogkorei:

2.4.1 DOntési jogkor:

A DOK szerve 6nélléan, a nevel6testiilet véleményének kikérésével dont a jogkdrébe
utalt kérdésekben, a DSZMSZ-ében meghatarozott modon és feltételek betartasaval.

A Didkonkorményzat dont:
O sajat mikodtetésérol,
O egy tanitas nélkiili munkanap programjarol,
U a miikddéshez rendelkezésére bocsatott anyagi eszkdzok felhasznalasarol.

2.4.2. Egyetértési jogkor:

A Didkdnkormanyzatnak egyetértési joga van:
Q aziskola SZMSZ-ének megalkotasaban és modositasaban,
U aziskola hazirendjében elfogadasaban,
O atanuldi juttatasok elosztasi elveinek kidolgozasaban,
Q ifjasagpolitikai €s szocialis célokra biztositott anyagi javak felhasznalasaban.

A DOK képviseldje utjan részt vehet a Sziiléi Valasztmany munkajaban, tandcskozasi
joggal.



2.4.3. Véleménvezési jogkor:

A DOK-nek véleményezési joga van:
U az iskolai munkarend tanuldkat érinté kérdéseiben,
O atanulok jellemzésében:
O  dicséret,
U  jutalmazas (Xantus érmék),
O fegyelmi iigyek esetében.

2.4.4. Javaslattevd jogkor:

A DOK javaslattevd jogkore kiterjed:

Q az iskolai élettel kapcsolatos minden kérdésre, valamint
O a DOK-6t segité pedagogus személyét illetden.

A dontéshozonak legkésdbb az 4allamigazgatasi ligyek intézésének 30 napos

hataridején beliil allast kell foglalnia és valaszt kell adnia a DOK altal felvetett
javaslatokra.

3. A Didkonkormanyzat felépitése
A DOK képviseld testiilete az osztalykozosségek altal megbizott didkképviselokbdl all. Az
iskola minden osztalyk6zossége d6nmaga dont didkképviseletérol.
3.1. A Diakonkormadnyzat vezetosége:
3.1.1. Az elndk
A DOK felelds vezetdje. A DOK-6t az elndk képviseli. Feladatkorébe tartozik a DOK
vezetése €s iranyitasa, a képviselok munkdjanak Osszehangoldsa, kapcsolattartds a
fenntartd intézmény vezetdségével, tovabba a gazdasagi-, pénziigyi feladatok ellatasa.

3.1.2. Az alelnok

A DOK alelnéke ugyanazon jogokkal rendelkezik, mint a DOK elndke. Az elndk —
akadalyoztatasa esetén — teljes jogkorét az alelndkre ruhdzhatja at.

3.1.3. Megbizott alelndk

A DOK vezetdsége jeloli ki abban az esetben, ha az elndk, illetve az alelndk munkajaban
akadalyoztatva van. Megbizatasa korlatozott idore szol.

3.1.4. Rendezvényfelelds




Felelosséggel tartozik a rendezvények szinvonalas megrendezéséért, a hagyomanyok
apolaséért.

3.1.5. Titkér

crer

3.1.6. Sportkor felelos

Feladatkorébe tartozik az iskolai sportprogramok szinvonalas megszervezése.

3.1.7. Média részleg vezetie

Felelds: az Iskolaujsag, az Iskolaradio munkdjaért. Felelosséggel tartozik az iskolatijsag
rendszeres megjelenéséért €s szinvonalaért, az iskolaradid nivos mikodéséért.

3.1.8. A Didkonkormanyzat munkdjat segité pedagdgus

A patronalé tanart a DOK és a vezetSség kéri fel feladata ellatasara, a DOK munkajanak
tdmogatasa céljabol. A patrondld tandr a fenntartd intézmény igazgatdjanak, illetve a
DOK iigyeinek intézésével megbizott igazgatohelyettesnek tartozik feleldsséggel, illetve
elszdmolasi kotelezettséggel.

A vezetOség tagjainak megvalasztisa az éves iskolai Didkparlament alkalmaval torténik.
Mandatumaik egy évre sz6lnak.

4. A diakonkormanyzat munkarendje

4.1. Alapdokumentumok

A DOK miikddésének torvényességét a kdvetkezd alapdokumentumok hatarozzak meg:

alapito okirat,

az iskolai SZMSZ,
éves programterv,
éves koltségvetés.
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4.2. A diakonkormanyzati iilések

A DOK hivatalosan heti egy alkalommal iilésezik. Egyéb iilések siirgds, illetve indokolt
esetben az elndk altal hivhatok Gsszes.

A hivatalos DOK {ilések témakorei:

az aktualis problémak felvetése, illetve megvitatasa,

mas szervezetekkel 1étesitett kapcsolatokrol szol6 beszamolok,

a DOK hatéskorébe tartozo rendezvényszervezéi munkak megvitatésa,
a feladatok kiosztasa, illetve ellenOrzése, értékelése,

a sziikséges dontések meghozatala.
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4.3. Dontéshozatal
A DOK a jogkorébe utalt kérdésekben dontést hozhat, amennyiben:
U a kérdés nem tartozik a személyi-, vagy alapszabalyban meghatarozott kérdések koze,
U az inditvanyt a jelenlevok kétharmada timogatja.
Dontések az elndk vagy az alelndk jelenléte nélkiil nem hozhatok. A dontéseket minden
esetben irdsba kell foglalni.
4.4. A diakonkormanyzati iilések levezetése
A DOK minden iilését az elnok vezeti le. Akadalyoztatisa esetén ezen feladatkore az
alelndkre harul.

4.5. Dokumentdcio

Minden egyes DOK iilés téma4jat és dontéseit dokumentalni kell. A dokumentacidért a titkar
tartozik feleldsséggel. A dokumentacié formaja: a DOK jegyz6konyve, valamint jelenléti ive.

4.5.1. Jegyzbkodnyv

Tartalma:
a DOK iiléseken elhangzottak témakordk szerinti lebontdsban. A hozott hatdrozatok,
dontések pontos szovege, az eldterjesztok és a felelosok neve, valamint a hataridok.

Forméja:
vazlatos, konnyen attekintheto.

Hitelesitése:
az elndk vagy az alelnok aldirasaval, valamint a DOK pecsétjével.

A DOK a jegyzékonyvét — minden esetben — az igazgatohelyettesnek attekintésre adja at,
aki az attekintést alairdsaval és a fenntart6 intézmény pecsétjével igazolja.



4.5.2. Jelenléti iv

A jelenléti iv a DOK jegyzékonyvének melléklete, melynek tartalmaznia kell az egyes
ilések pontos datumat, valamint a jelenlevo képviseldk alairasat.

5. Egyéb rendelkezések

5.1. Rendezvényszervezés

A DOK egyik jelentés célja és feladata minél szinvonalasabb rendezvények szervezése,
ezekkel hagyomanyok teremtése (pl. golyabal, farsang, végbal).

5.2. Hivatalos iigyek intézése miatt torténd mulasztasok

Indokolt esetben (tovabbképzés, értekezlet, stb.) a patronald tanar Gtjan kérhet a DOK elndke
maga, vagy a DOK valamelyik tagja szdmara orakrol vald igazolt tavolmaradast. Erre minden
esetben csak az intézmény igazgatdja adhat engedélyt. A tdvolmaradasrol tajékoztatni kell az
¢érintett 0sztalyfonokot €s az Orat tartd tanart.

5.3. Elszamolas

A DOK elszamolassal tartozik a fenntartd intézménynek. A DOK képviseld testiiletének
minden tagja a DOK elnokének, illetve akaddlyoztatasa esetén az alelndknek, tartozik
elszamolassal.

5.4. Kapcsolattartas

A DOK sajat dontése alapjan kapcsolatba Iéphet:

U  mas mikodd didkdnkormanyzatokkal, illetve
O kiilonbozo diak-, és ifjusagi szervezetekkel, mely szervezetek az iskolan beliil és
kiviil nem gyakorolhatjak a DOK jogait.

A DOK-6t kiils6 kapcsolataiban az elndk, illetve megbizottja képviseli.

6. Iskolai Diakparlament

Az iskolai Didkparlament az iskola DOK-jének, az iskola igazgatdjanak és neveld-
testiiletének kozos — évente megrendezésre keriild — programja. A Didkparlamenten minden
érdeklddo véleménynyilvanitasi, de nem szavazati joggal részt vehet.



6.1. Az iskolai Didkparlament formdja
Az iskolai Didkparlamentet az elndk altal felkért levezet6-elnok vezeti le.
Hatéaskorébe tartozik: a Didkparlament megnyitasa, levezetés és bezarasa.

Az iskolai Diakparlamenten felvetésre keriild problémak, illetve kérések felterjeszthetok a
vezetdséghez. Ezek témakorok szerint szekcionként feldolgozva, a szekcid-elnokok elo-
terjesztésében jutnak el az iskola igazgat6jahoz, valamint — az adott témakortdl fiiggéen — a
nevelQtestiilet érintett tagjaihoz.

Az egyes szekcidbeszédek elhangzdsa utan az igazgatd és az érintett tanarok a helyszinen
valaszolnak.

A problémak felvetése és megvitatasa utan a DOK gazdasagi felelése 6nalld napirendként
megtartja a DOK éves pénziigyi beszamoléjat.

6.2. Elnokségi valasztasok
U arégi elnokség lemondasa,
O jelolobeszédek,
O valasztas.

A Diakparlamenten az iskola minden osztalykdzossége — négy szabadon valasztott képviseld
altal — koteles részt venni. Minden megjelent delegalt egy szavazati joggal rendelkezik.
Minden dontés csak akkor 1ép életbe, ha elnyeri a megjelentek 50 %-a+1 fonek a szavazatat.

6.3. Rendkiviili Diakparlament

Osszehivasanak modja: indokolt esetben a fenntart6 intézmény igazgatéjanak, illetve a DOK
vezetdségének jogkore.



7. A Diakonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak hitelesitése
A Didkonkorméanyzat szervezeti ¢s milkodési szabalyzatit a Didkonkormanyzat 2008.
december 20-an fogadta el.

A Diakonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatat a fenntartd 2009. januar 5-én
hagyta jova.

A Didkdnkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzata ezennel hatalyba 1ép és korlatlan
1d6re szol.

Budapest, 2009. januar 5.

dr. Nagy B. Jozsef

igazgato
alt. igh patrondal6 tanar
of. mk. vezetdje DOK elndk
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